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3  勾選國內差旅請購類別
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請購功能新增請購(部門)國內差旅請購(團體)

請購功能請購新增請購
1.『學校經費』請點選部門請購查詢
2.『計畫經費』請點選計畫請購查詢
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1 每一列都要輸入受款人代碼等資料 2一次購案可輸入多人的資料

請注意編輯經費
編輯清單

加總金額相同

3若受款人非本人，才需編輯代墊人。
代墊人金額需與經費、清單一致

請購功能新增請購(部門)國內旅費(團體)



印表請選擇出差旅費報告表(團體)

若有代墊，紙本上註明墊付人姓名與金額

國立屏東大學30441墊付90+1428，國立屏東大學305062墊付1428*2
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請購功能新增請購(部門)國內旅費(團體)列印表單


