971202經費動支結報講習會問題處理
Ｑ１：請購系統之印領(薪資)清冊及國內(外)旅費新功能及新表單何時開始用？ 

Ａ１：即日起可使用，但98年1月1日起必用，若未使用則退回重新申請。
Ｑ２：於請購系統之國內外差旅費功能下印出報告表時，共計 XX 日有誤，如下

	中華民國  97  年  04   月  30  日  午 起 
	共計  　2    日附單據     張 

	中華民國  97  年  04   月  30  日  午 止
	


	中華民國  97  年  04   月  30  日  午 起 
	共計  　2    日附單據     張 

	中華民國  97  年  05   月  02  日  午 止
	


Ａ２：若同一日期分為二列輸入資料或出差三日分為二列輸入資料，請購系統皆自動計算為2日，為因應各種不同狀況，已請系統公司將共計 XX 日改為空白，請由請購者印表後自行填寫共計日數。
Ｑ３：若無法事先得知『校外人士』之受款人身份證字號等資料或當場領款者(請購者代墊時或直接匯款時)，以人工方式填寫個人領款單及讓受款人簽名並填寫資料，事後如何進入請購系統之印領清冊功能請購？
Ａ３：

　　　1.請購者先以紙本個人領款單讓受款人填寫資料簽名後
      2.請購者將受款人資料告知出納組，並由出納組新增受款人資料
      3.請購者於請購系統印領清冊功能帶入受款人資料及輸入其他資料後存入(請購者將購案NO.填入個人領款單上)
      4.印出印領清冊（顯示條碼方便出納組帶購案NO.），簽章欄位不必再簽章，註記如附件（將個人領款單當附件）
      5.送出核章

Ｑ４：若無法事先得知『校外人士』之受款人身份證字號等資料或當場領款者(出納組零用金先行支付時)，以人工方式填寫個人領款單及讓受款人簽名並填寫資料，事後如何進入請購系統之印領清冊功能請購？

Ａ４：

　　　1.請購者先以紙本個人領款單向出納組借零用金(出納組登記借款人且於個人領款單上蓋零用金已支付章)

      2.受款人填寫資料簽名

      3.請購者將受款人資料告知出納組，並由出納組新增受款人資料
4.請購者於請購系統印領清冊功能帶入受款人資料及輸入其他資料後存入(請購者將購案NO.填入個人領款單上)

      5.印出印領清冊並於(零用金已支付打勾(（顯示條碼方便出納組帶購案NO.），簽章欄位不必再簽章，註記如附件（將個人領款單當附件）

      6.送出核章

Ｑ５：若為受款人皆為『校內人士』，進入請購系統之印領清冊功能請購方式為何？
Ａ５：

　　　1.請購者事先進入請購系統之印領清冊功能輸入受款人資料等後存入（因已知校內人士資料）
      2.列印出印領清冊表單（顯示條碼方便出納組帶購案NO.）

      3.送校內人士簽章（領現金或匯入帳戶皆要簽章）
      4.送出核章

註：校內人士不可用個人領款單（個人領款單只限校外人士）    
Ｑ６：若請購者代墊２張收據各為1,000及500和１張發票300(共3張憑證共1,800)，編輯代墊人需輸入幾個代墊人？

Ａ６：請購者若在同一個購案共代墊1,800(3張憑證)，只要編輯『一個』代墊人且『不必』輸入收據發票號碼及日期。
