
申請狀況

無論未審或已審購案皆可複製，可提高效率。但，
請留意複製時，若錯按為修改，將造成單號遺失或重複

2 3或者以單號搜尋的方式 4 4
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請購功能購案管理(部門)
複製未審或已審之購案-1(計畫與部門步驟相同)

(用於複製例行性購案或類似購案，可提高效率。)
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請購功能購案管理(部門)
複製未審或已審之購案-2(計畫與部門步驟相同)

修改為此次報銷之正確內容或金額後，存入並印表
(存入印表前請注意經費編輯、品名編輯

及受款人編輯加總金額是否相同)


