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4 若已知科目的號碼，可直接輸入
左邊空白處，若不知請下拉選擇。

9 存入後印表
(存入前請注意經費編輯
及品名編輯加總金額
是否相同，否則無法存入)

3 下拉選擇
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8 若需分期核銷，請購時請務必打勾

2 下拉選擇

請購功能新增請購(部門)60,000元以上(含)請購
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2 點選原購案--已請購並借支，欲辦理借支沖銷
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請購功能－購案管理(部門)
60,000元以上(含)請購核准後借支之

『借支沖銷非一般粘貼憑證表單以印領清冊為例』-1
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6 請下拉選單，選擇借支沖銷表單，
例如：印領清冊

7 下方則出現印領清冊編輯模式，編輯完成存入後，
即可印出借支沖銷之印領清冊表單！

請購功能－購案管理(部門)
60,000元以上(含)請購核准後借支之

『借支沖銷非一般粘貼憑證表單以印領清冊為例』-2


