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開班單位編製收

支預算表及簽呈

主計室審核經
費收支預算表

否

是

否

報名人數是否 
達開班標準

是

主計室依經費預算表輸入

基本資料作收支控管 

辦理經費結報 
及結餘款分配

結束
-1-

校長或授權代簽人核定

退費

承辦單位提出

退費清冊

教育推廣班動支經費申請

(請購單)

主計室依相關規定審核支用

項目與核定清單是否相符

主計室編製支出傳票

由出納組付款

班別結束，辦理管理費提撥 

會計審核

校長或授權代
簽人核定


