
收入傳票作業流程圖

否

開始

主計室
1. 審核金額 
2. 勾選收據收入項目
3. 核對收據大小寫金額 
4. 經手人核章

是

結 束

- 1 -

退回出納

組更正 

主計室 送主辦

會計簽核

主計室 送出納

組登帳

出納組 收據報核聯及存款憑

證等附件

主計室 於校務基金會計管理系統 

「5 傳票作業1 傳票管理作業」編製

及列收入傳票 


