
小額匯款(含零用金)處理作業流程圖 
 
 
 
 

主計室將 1 萬元以下核章                    

完畢之原始憑證送出納組 
 
 
 
 
 

出納組按預算科目及計畫類                         

分別開立小額匯款/零用金清單 
 
 
 

 
主計室覆核小額匯款清單金額 

依類區、科目分別開立支出傳票 
 
 
 

 
主計室支出傳票覆核 

 
 
 
 

 
主計室主任或授權代簽人核章 

 

 
 
 
 
 

送出納組執行付(匯)款作業 
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