
國立屏東大學主計室作業程序說明表 

項目編號 自籌收入 01 

項目名稱 建教合作收支作業 

承辦單位 主計室 

作業程序

說明 

一、計畫主辦單位擬定計畫書及預算表，函送補助或委辦機關

核定；如需編列學校配合款，請先確認本校經費來源，簽會

核准後配合計畫執行。 

二、依補助或委辦機關之計畫核定清單於會計系統建立計畫基

本資料檔，並依序編列計畫代碼。 

三、計畫主辦單位依核定計畫款項，併同出納組開立自行收納

款項統一收據，隨函檢送核撥機關撥款。 

四、撥款函簽會主計室，出納組檢附銀行收款書及收據第二

聯通知主計室入帳並開立收入傳票。 

五、計畫執行單位依據核定表申請動支經費，並登錄資料於

會計系統。 

六、經費結報時，依據相關規定辦理審核、審視經費項目與

核定清單所列是否相符，並於會計系統辦理預算控制。 

七、經費核銷核定完畢後，主計室編製傳票送出納組辦理付款。

八、出納組完成付款程序後，將傳票及相關附件送回本室按計

畫整理原始憑證、填寫單據編號及金額明細表歸檔。 

九、主計室依據計畫代碼將憑證整理歸檔。 

十、計畫延期時，由計畫主持人提出申請，知會研發處及本室，

配合於會計系統鍵入延期之期限，作為預控時參考。 

十一、計畫執行期滿，科技部計畫案由主計室三個月內向科技

部辦理結案，其他機關計畫案則由計畫主辦單位自行依合

約規定向補助或委辦機關辦理結案。 

    (一)、科技部計畫結報時，由主計室編製收支報告表送交

主持人或計畫單位核章確認辦理結案後，檢齊收支報告表、

經費支出用途變更彙報表、繳回款項函等行文科技部辦理結案，

原始憑證留校備查。 

    (二)、其他機關計畫案結報時，由計畫主辦單位依合約規定



編製收支報告表並結報公文函送補助或委辦機關辦理結

案。 

十二、委託單位或其他單位查帳時，配合提供帳冊及憑證，必

要時聯繫計畫執行單位配合辦理，接獲查帳審核通知

時，會請執行單位說明處理，並依期限申覆。 

控制重點 一、建教合作收入 

(一) 凡學校為外界提供服務如代為訓練、研究及設計等所收取

之收入屬之。 

(二) 屬民法上之委任契約行為。 

(三) 提供相對之服務，需依採購法進行勞務等事項之委辦。 

(四) 科技部補助專題研究計畫。 

二、建教合作收入得支應下列校務發展事項： 

    (一) 依各建教合作機構之規定或契約辦理之各項支出。

    (二) 執行研究計畫或學術研究之相關支出。 

    (三) 協辦研究計畫業務相關之人事費及其他各項費用支

出。 

    (四) 支援行政、教學研究業務所需之圖書、儀器、設備、

水電費及其他經常費用之支出。 

    (五) 各項業務推廣及檢討所需之紀念禮品、餐費及其他必

要之支出。但委託單位另有限制規定者，從其規定。 

    (六) 其他報經校長核可專案執行之學術、行政相關費用。

三、科技部案件係由研發處彙總向科技部提出申請，非科技部

案件係由各單位系所依採購法或其他方式取得之委辦案。

四、各專題研究計畫之原始支出憑證多以「就地審計」方式辦理，

若需送回委託機關者，則於計畫完成後整理相關憑證交主

辦單位併文函送。 

五、編列標準及執行原則(含經費流用及變更)，依據撥款單位

相關規定或合約書執行 

    (一) 教育部計畫，依據「教育部補助及委辦經費核撥結報作

業要點」、「教育部委託研究計畫作業要點」及「教育部補助及

委辦計畫經費編列基準表」。 

    (二) 科技部計畫，依據「科技部補助專題研究計畫作業要

點」、「科技部補助專題研究計畫經費處理原則」。 

    (三) 上述以外計畫，依補助單位規定辦理。 



六、管理費編列依據及分配使用範圍，依「本校產學及建教合

作收入收支管理要點」： 

    (一) 產學及建教合作計畫行政管理費之編列原則如下： 

       計畫總經費 50 萬元(含)以下，提撥 5%；50 萬元以上，提

撥 10%。提撥比率採累進制計算，政府機關已有訂定相關標準

者，依照其規定辦理。 

    (二) 產學及建教合作計畫管理費分配使用範圍如下： 

      1. 管理費分配前，先扣除依計畫規定應由管理費列支之

項目經費。 

      2. 扣除 1 後，提撥核定總額 50％由學校統籌運用，作為

支付水電、維護等必要之一般行政費用。 

      3. 餘依比例 40%為學校推動研發經費，60%為行政工作

費，其分配比率另訂之。 

七、結餘款支用依據、分配比率與支用範圍： 

    (一) 科技部計畫（參照「科技部補助專題研究計畫經費處理

校務基金方式處理原則）。 

      1. 研究設備費及國外差旅費未依規定辦理流用及變更，

且未動支者，應將款項繳回科技部。 

      2. 上述以外其他項目結餘款得免繳回，轉為推動校務發

展之財源，依相關規定辦理支用。 

    (二) 教育部補助或委託計畫（參照「教育部補助及委辦經

費核撥結報作業要點」） 

      1. 補助經費之結餘款，計畫執行結果如有結餘，以納入

校務基金方式處理。但未執行項目之經費，仍應全數或按原

補助比率繳回。 

      2 委辦案件之結餘款，依政府採購法辦理委辦經費者，契約

未約定者，納入校務基金；採行政協助或行政指示方式辦理

者，除未執行項目之經費依全數或按原補助比率繳回者

外，餘納入校務基金。 

    (三) 建教合作計畫，參照「本校產學合作暨政府科研補助

或委託辦理收入收支管理要點」） 

      1. 結餘款金額未達 1 萬元者，全數由學校統籌運用。 

      2. 結餘款金額 1 萬元以上者，其結餘款中 20％由學校統

籌運用，80％由計畫主持人循環運用。 



      3. 計畫主持人離職或退休，其結餘款之餘額悉由學校統

籌運用。 

    (四) 收支結餘款得作下列用途： 

      1. 講座經費之支應。 

      2. 教師教學、推動建教合作、僱用研究所需之臨時人力、

取得專利及學術研究獎勵等支出。 

      3. 出國旅費之支出。 

      4. 公務車輛之增購、汰換及全時租賃。 

      5. 新興工程經費之支出。 

      6. 其他推動校務發展之經費。 

(法令)依

據 

一、教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點。 

二、教育部委託研究計畫作業要點 

三、科技部補助專題研究計畫作業要點 

四、科技部補助專題研究計畫經費處理原則 

五、科技部補助專題研究計畫助理人員約用注意事項 

六、國立屏東大學產學暨政府科研補助或委託辦理收入收支

    管理要點 

七、國立屏東大學產學合作實施辦法 

八、國立屏東大學校務基金自籌收入管理辦法 

九、政府支出憑證處理要點 

十、內部審核處理準則 

備註(表

單…) 

一、教育部補助（委辦）經費請撥單 

二、教育部補助（委辦）計畫經費調整對照表 

三、教育部委辦經費收支結算表 

四、科技部專題研究計畫報銷確認表 

 

 

 

 

 


