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印領(薪資)清冊CSV的轉入-1
(適用受款人數多筆時)

1

3 另存新檔，範本與
印領清冊格式一致

2

4 輸入資料後存檔，請先與出納組確認
資料庫有受款人資料，主要鍵為身份證字號
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印領(薪資)清冊CSV的轉入-2
(適用受款人數多筆時)

6 資料上傳，主要資料為受款人代碼
空缺欄位補上資料庫資料，結果如下

5 匯入後會迸現小視窗如左上、左方，
當出現左方畫面，請關掉此視窗，
資料已上傳到請購清冊編輯介面上


